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招聘公告

一、单位基本情况

中国职工保险互助会安徽省办事处于1998年 10月 28日经

批准成立，具体负责安徽省范围内（合肥、芜湖除外）的职工

互助保险业务。办公地点：合肥市政务区潜山路 600 号安徽工

会大厦。根据工作需要，结合业务发展情况，现面向社会公开

招聘工作人员 1 名。现将有关事项公告如下：

二、招聘岗位人数及要求

1.岗位人数：综合文秘 1 名；

2.岗位要求：大学本科以上学历，年龄在 60 周岁内，身体

健康，有 5 年以上办公室文秘工作经验；

3.有较强的人际沟通能力，能够协调单位内各种关系，善

于解决问题；

4.能在合肥地区上班工作。

三、招聘方式

应聘者提供本人独立完成的领导讲话稿、工作报告、工作

总结等文字材料三篇以上。经办事处审核后，采取面试和现场
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考核的方式择优录用。

四、工资待遇及福利

岗位工资 3000 元，依法签订劳务合同。

有意应聘者于2025年9月9日前将应聘简历、身份证复印件、

学历证书及其他技能证明材料发送到邮箱：907795026@qq.com。

电话：0551-62777125 联系人：王祥

中国职工保险互助会安徽省办事处

2025 年 9 月 4 日
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